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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  Arauquita  13 de Agosto de 2026 
 

PRESENTADO A:  NESTOR EDUARDO FIGUEROA CARDONA, Subdirector de Centro, con funciones de 
Director Regional Arauca (E) 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
444- 33326 
  

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

03/08/2026 06/08/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
ARAUCA  

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

Centro de Gestión y Desarrollo 
Agroindustrial de Arauca 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:   Realizar el acompañamiento y desarrollo del proceso de formación 
del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, con ficha N.° 3296185, en el marco 
de la estrategia CAMPESENA, atendiendo las necesidades establecidas por la comunidad de la vereda 
las nubes del municipio de Arauca. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

Día 1: 03/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
Se realizó el desplazamiento desde el municipio de Arauquita hacia el municipio de Arauca, utilizando 
transporte terrestre público, en el horario comprendido entre las 6:00 a. m. y las 9:00 a. m. Una vez 
realizado el desplazamiento, se dio inicio a las actividades de formación correspondientes al programa 
Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957. 
 
En el horario de 10:00 a. m. a 12:00 m., se impartieron las acciones de formación técnica mediante la 
estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica y asincrónica. 
Durante la jornada se abordó la competencia “Efectuar las podas y manejo fitosanitario del sistema 
cacao con base en prácticas y técnicas establecidas”, desarrollando el resultado de aprendizaje 
relacionado con identificar el estado fitosanitario del cultivo de cacao, teniendo en cuenta su desarrollo, 
las condiciones agroclimáticas y los requerimientos técnicos. 
 
Durante la formación se orientaron los conceptos y procedimientos relacionados con la identificación 
de las condiciones fitosanitarias del cultivo, promoviendo la participación activa de los aprendices y la 
aplicación de los conocimientos en situaciones propias del sistema productivo de cacao. 
 
Al finalizar la jornada, se realizó el cierre de las actividades académicas y se pernoctó en el municipio 
de Arauca. 
 
Día 2: 04/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
En el horario comprendido entre la 1:00 p. m. y las 5:00 p. m., se continuó con el desarrollo de las 
acciones de formación técnica del programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha 
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N.° 3354957, haciendo uso de la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, bajo la modalidad de 
atención sincrónica y asincrónica. 
 
Durante esta jornada se dio continuidad a la competencia “Efectuar las podas y manejo fitosanitario 
del sistema cacao con base en prácticas y técnicas establecidas”, abordando el resultado de aprendizaje 
“Inspeccionar el estado del cultivo de cacao según procedimientos de la empresa y la normatividad 
vigente”. 
 
Se desarrollaron actividades orientadas al reconocimiento y análisis de las condiciones del cultivo, 
haciendo énfasis en la importancia de realizar inspecciones periódicas para identificar oportunamente 
situaciones que puedan afectar el desarrollo y productividad de las plantas de cacao. Asimismo, se 
fortalecieron los conocimientos de los aprendices mediante ejercicios prácticos y análisis de situaciones 
relacionadas con el manejo fitosanitario. 
 
Al finalizar la jornada de formación, se realizó el cierre de las actividades y se pernoctó en el municipio 
de Arauca. 
 
Día 3: 05/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
En el horario de 1:00 p. m. a 5:00 p. m., se desarrolló una nueva jornada de formación técnica 
correspondiente al programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, 
empleando la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, bajo la modalidad de atención sincrónica y 
asincrónica. 
 
Durante la jornada se continuó trabajando la competencia “Efectuar las podas y manejo fitosanitario 
del sistema cacao con base en prácticas y técnicas establecidas”, haciendo énfasis en el resultado de 
aprendizaje “Realizar la poda de formación, mantenimiento y renovación de copas al cultivo de cacao 
de acuerdo con criterios definidos”. 
 
Se orientaron los procedimientos relacionados con los diferentes tipos de poda requeridos en el cultivo 
de cacao, destacando su importancia para favorecer el adecuado desarrollo de las plantas, mejorar la 
estructura de las copas, facilitar las labores de manejo y contribuir a las condiciones productivas y 
fitosanitarias del cultivo. 
 
De igual manera, se promovió la participación de los aprendices mediante actividades prácticas y 
ejercicios de aplicación, fortaleciendo las competencias técnicas requeridas para el adecuado manejo 
del cultivo. 
 
Finalizada la jornada, se realizó el cierre de las actividades académicas y se pernoctó en el municipio de 
Arauca. 
 
Día 4: 06/08/2026 ACTIVIDADES EJECUTADAS:  
 
En el horario de 1:00 p. m. a 3:00 p. m., se desarrolló la jornada final de formación correspondiente al 
programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957. 
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Se continuó con la estrategia pedagógica “Aprender Haciendo”, bajo la modalidad de atención 
sincrónica y asincrónica, abordando la competencia “Efectuar las podas y manejo fitosanitario del 
sistema cacao con base en prácticas y técnicas establecidas” y reforzando el resultado de aprendizaje 
relacionado con realizar la poda de formación, mantenimiento y renovación de copas al cultivo de cacao 
de acuerdo con criterios definidos. 
 
Durante esta jornada se realizó la recapitulación y consolidación de los temas desarrollados durante la 
comisión, fortaleciendo los conocimientos adquiridos por los aprendices en relación con la 
identificación del estado fitosanitario del cultivo, la inspección de las condiciones de las plantas y la 
ejecución de las labores de poda. 
 
Asimismo, se resolvieron inquietudes, se verificó la apropiación de los conocimientos y se brindaron 
orientaciones finales para la aplicación de los procedimientos técnicos en sus unidades productivas. 
Con ello, se dio cierre a las actividades de formación programadas para la comisión. 
 
Finalmente, una vez culminadas las actividades académicas, se realizó el retorno desde el municipio de 
Arauca hacia el municipio de Arauquita en transporte terrestre público, dando por finalizada las 
actividades. 
 
NOTA: Se realizó un reintegro por valor total de $63.326, discriminado de la siguiente manera: 
 
$35.000: Correspondiente al tiquete de ida, debido a que el documento suministrado por la empresa 
de transporte no cumplió con los requisitos establecidos para el proceso de legalización, al no 
corresponder a un tiquete electrónico válido. 
 
$28.326: Correspondiente al valor del desplazamiento entre terminales, en un solo sentido 

RESULTADOS:  

1. Se desarrollaron satisfactoriamente las actividades de formación técnica programadas para el 
programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 3354957, 
fortaleciendo en los aprendices los conocimientos y habilidades relacionados con la 
identificación del estado fitosanitario, inspección del cultivo y realización de podas de 
formación, mantenimiento y renovación de copas. 

2. Se fortalecieron las competencias técnicas de los aprendices mediante la estrategia pedagógica 
“Aprender Haciendo”, permitiendo la apropiación y aplicación de los conocimientos 
relacionados con el manejo fitosanitario y las labores de poda del cultivo de cacao, de acuerdo 
con los criterios técnicos establecidos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. FOTOS 
2. TIQUETES Y REINTEGRO 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Continuar fortaleciendo los 
conocimientos técnicos de los 
aprendices mediante el 
acompañamiento y seguimiento 

JAIME GUERRERO  Del 03 al 06 de agosto de 2026 
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al desarrollo de las competencias 
relacionadas con el manejo 
fitosanitario y las labores de poda 
del cultivo de cacao. 

2. Promover la aplicación de los 
conocimientos adquiridos en las 
unidades productivas, 
incentivando a los aprendices a 
implementar buenas prácticas 
agrícolas y realizar un adecuado 
seguimiento al estado 
fitosanitario y desarrollo de sus 
cultivos de cacao 

JAIME GUERRERO 
 

Del 03 al 06 de agosto de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 
La comisión se desarrolló de manera satisfactoria, dando cumplimiento a las actividades de formación 
técnica programadas para el programa Técnico en Producción y Cosecha de Cultivo de Cacao, ficha N.° 
3354957. Durante las jornadas se fortalecieron los conocimientos y habilidades de los aprendices en 
aspectos relacionados con la identificación del estado fitosanitario, inspección del cultivo y manejo de 
las podas. La implementación de la estrategia “Aprender Haciendo” permitió promover la participación 
activa y facilitar la aplicación de los conocimientos adquiridos en el contexto productivo del cultivo de 
cacao. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Jaime Guerrero Pacheco 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

SUPERVISOR INSTRUCTOR G14  
 
 

FREDY MAURICIO TORRES 
CACERES 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 
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Creada por: Leomarin roa daza (cootransaraucana05@hotmail.com)

 Recuperador  Imprimir  Comentar

Valor

$35.000,00 COP

Saldo

$ 0.00 COP

Por vencer

$ 0.00 COP

Vencido

$ 0.00 COP

COOPERATIVA ARAUCANA DE TRANSPORTADORES LTDA
COOTRANSARAUCANA LTDA

NIT 882.011.470-6 CL 13 15 161 BRR MERIDIANO SETENTA Tel: (57)
3176593880 Arauca - Colombia cootransaraucana05@hotmail.com Factura electrónica de venta

N.º FEVT 321

Señores Jaime Guerrero Pacheco

LIENDRE 1.116.498.738-6 Teléfono (57) 3214628805

Dirección
carrera 6 # 4-44 barrio primero de mayo
tame - arauca

Ciudad Tame - Colombia

Fecha y hora Factura

Generación 06/08/2026, 10:00

Expedición 06/08/2026, 10:00

Vencimiento 06/08/2026

Artículo Descripción Cantidad Vr. Unitario Vr. Total

1 Servicio de Transporte Arauca - Arauquita 1.00 35.000,00 35.000,00

Comprobante elaborado con Siigo Software Empresarial.  ¿Quieres facturar electrónicamente? Contáctanos 

Más 

Total de artículos: 1

Valor en Letras:
Treinta y cinco mil pesos m/cte

Forma de pago:
Contado

Medio de pago:

Efectivo - Efectivo 1 $ 35.000,00

Bruto total 35.000,00

Total un Pagar 35.000,00

6/8/26, 10:00 Vista de documentos de Siigo

https://documentview.siigo.com/document?data=GnZPLUEYRoLw2pBM49jGrxu5R1eeCo3eYGXishcxXFv%2BDwAEtj3uj4RBFn2rMlvCbGQxSrTxxHv… 1/2

mailto:cootransaraucana05@hotmail.com
https://www.siigo.com/facturacion-electronica/?ppc=1&medio_virtual=ISIIgo%20Factura&utm_campaign=Link%20FacturaSiigo&utm_medium=ISIIgo%20Factura&utm_campana=Link%20FacturaSiigo&cmp=Link%20FacturaSiigo


A esta factura de venta se aplican las normas relativas a la letra de cambio (artículo 5 Ley 1231 de 2008). Con esta el Comprador declara haber recibido real y materialmente las
mercancías o prestación de servicios descritos en este título - Valor. Número Autorización Electrónica 18764086998099 aprobado en 20250110 prefijo FEVT desde el número 1 al

20000 Vigencia: 24 Meses
Responsable de IVA - Actividad Económica 4921 Transporte de pasajeros Tarifa

CUFE: 035fd7b328312004dddc699e4937c20993f94e300ffe97f43d59203c4fa01b7a9943ca87dd390acaac35f44996c95ad1

Observaciones:
1116498738 - JAIME GUERRERO PACHECO
MOVIL 1085 ALEJANDRO LAVERDE

Historial de acciones

06 de agosto de 2026 - 10:00 Documento leído por jaime guerrero pacheco

6/8/26, 10:00 Vista de documentos de Siigo

https://documentview.siigo.com/document?data=GnZPLUEYRoLw2pBM49jGrxu5R1eeCo3eYGXishcxXFv%2BDwAEtj3uj4RBFn2rMlvCbGQxSrTxxHv… 2/2


